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Protocolo para eventos artisticos y culturales en los espacios coordinados por el
Comité de Programacion de la Universidad de las Artes

1. Consideraciones generales y alcance

Este documento establece procedimientos y funciones para garantizar el correcto
desarrollo de eventos aprobados por el Comité de Programacion de la Universidad de las
Artes. Su cumplimiento es obligatorio para todas las personas que accedan, trabajen o
participen en sus actividades.

2. Espacios y categorizacion de eventos

La Direccion de Programacion tiene a su cargo la gestion y coordinacion de actividades
en los siguientes espacios:

Centro de Innovacion y Produccion Mz14:

e Plaza Publica

e QGaleria CIF

e Vitrinas, Project Room

e FabLab

e Sala de Experimentacion Sonora
e C(Cine

e Terraza

Biblioteca de las Artes:
e (Qaleria 4ta Pared
Edificio El Telégrafo
e Sala de Exposiciones La Rotativa

Estas salas estan destinadas para la presentacion de propuestas artisticas y culturales que
incluyen presentaciones en vivo de artes musicales, presentaciones escénicas,
proyecciones cinematograficas (cortometrajes y largometrajes), presentaciones de libros,
lecturas de obras literarias, exposiciones de artes visuales y didlogos en, sobre, a través y
para las artes.

3. Responsable de eventos artisticos y culturales
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Es responsabilidad de el/la Analista 1 de Programaciéon (Plaza Publica) la recepcion y
sistematizacion de propuestas culturales-artisticas, asi como su socializacion con el
Comité de Programacion, quien es responsable de la revision y aprobacion de solicitudes.

4. Procedimiento para la solicitud y aprobacion de eventos

Toda solicitud de uso de espacios para eventos artisticos y culturales debera realizarse
con al menos 60 dias de anticipacion y sera revisada en las sesiones mensuales del Comité
de Programacion de Mz14.

a) Programacion Mz14 recibird, a través del “Formulario para el uso de
espacios coordinados por el Comité de Programacion de la Universidad de
las Artes” y Convocatorias de proyectos artisticos-culturales, las
solicitudes para conformar la programacion de eventos artisticos y
culturales en los espacios mencionados previamente.

b) El/La responsable de Programacion revisard la informacion enviada,
solicitara informacion adicional si es necesario y verificard la
disponibilidad de espacios.

¢) El/La responsable de Programacion sistematizara la informacion de las
propuestas recibidas y la socializara al Comité de Programacion en las
reuniones mensuales para su revision y aprobacion.

d) El/La responsable de Programacién comunicara por correo electronico al
solicitante si su propuesta ha sido aprobada o no; asimismo, informara la
fecha, hora, lugar y contrapropuesta del rider técnico del evento.

e) El/La solicitante debera reconfirmar su participacion en un plazo de una
semana, caso contrario se considerara que el evento fue cancelado.

f) El/La responsable de Programacion se mantendra en contacto con el
solicitante para coordinar temas de produccion, comunicacion y seguridad
antes, durante y después de concluida la actividad.

En caso de cancelacion, el solicitante debe notificar con una semana de

antelacion. De ser necesario reprogramar el evento, se coordinard segun la
disponibilidad.

5. Sobre la aprobacion de eventos

El Comité de Programacion evaluard y validara las propuestas recibidas teniendo en
consideracion los siguientes criterios:

a) Articulacion de la propuesta con las lineas de investigacion de la
Universidad de las Artes



Universidad
de las Artes

La educacion publica y de calidad en artes es un derecho e

b) Proyeccion artistica: calidad y relevancia de la propuesta artistica en
relacion con los publicos y contextos culturales; originalidad y
creatividad; elementos diferenciadores de la propuesta.

¢) Viabilidad técnica: la propuesta es viable en términos de produccion, es
decir, las necesidades técnicas requeridas pueden ser cubiertas con los
insumos y personal de Produccion Mz14.

d) Prolijidad en la presentacion de la propuesta (dossier, museografia,
renders, etc.)

e) Propuesta de actividades de mediacion cultural

Ademas, las propuestas deberan estar en coherencia con los principios €ticos del Comité
de Programacion. Es decir, no se admitiran actividades que atenten contra los derechos
humanos, los derechos de otros seres vivos o que fomenten discursos de odio, violencia,
discriminacién o exclusion.

6. Difusion y promocion de eventos

Tras la aprobacion del Comité, el/la responsable de Programacion coordinard con el
solicitante la realizacion de materiales promocionales de la actividad y se encargara de su
publicacion y difusion en redes sociales.

7. Modificaciones o cancelaciones

El area de Programacion Mz14 podra modificar e incluso cancelar eventos por los
motivos siguientes:

a) Eventos especiales que sean solicitados con caracter extraordinario por
la méxima autoridad de la Universidad de las Artes.

b) Emergencias sanitarias, desastres naturales, riesgos estructurales o fallas
técnicas graves que impidan la seguridad del publico, del personal o de
las obras

¢) Difusion de mensajes discriminatorios, violentos o que atenten contra
los derechos humanos o la convivencia universitaria.

d) Disposiciones administrativas o de seguridad emitidas por autoridades
competentes.

e) Ingreso, consumo o distribuciéon de bebidas alcoholicas u otras
sustancias prohibidas.

f) Irrespeto a las condiciones de uso de los espacios y/o dafios a las
instalaciones o bienes institucionales.
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8. Obligaciones del solicitante

a) Cumplir con los horarios establecidos para montaje, desmontaje y
ejecucion del evento

b) Entregar a el/la responsable de Programacion los documentos requeridos
y firmar actas de compromiso en los casos que se requiera.

c) Devolver los espacios y equipos en 6ptimas condiciones

d) Gestionar licencias de derechos de autor de los contenidos presentados en
los casos que se requiera

9. Seguridad y logistica

El/Laresponsable de Programacion entregara a Seguridad MZ 14 la planificacion mensual
de eventos y coordinara con la Direccién Administrativa los temas logisticos requeridos
para la adecuada realizacion de la actividad.



